Na osnovu ¢lana 19. Statuta Udruzenja mladih ,,Link*, Upravni odbor Udruzenja mladih

,Link* na sjednici odrzanoj dana 19. juna 2026. godine, donosi:

PRAVILNIK

o finansijskom poslovanju i upravljanju sredstvima UdruZenja

Clan 1.
(Predmet)

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila finansijskog poslovanja Udruzenja mladih ,,Link*
(u daljem tekstu: Udruzenja), ukljucujuci planiranje, koriStenje i utrosak sredstava, odobravanje
1 izvrSenje placanja, sistem ovlaStenja, platni promet, blagajnicko poslovanje, evidencije,

kontrolu 1 odgovornost.

Clan 2.

(Rodna neutralnost)

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, bez obzira jesu li koriSteni u muSkom ili

zenskom rodu, obuhvataju na jednak nacin i muski 1 Zenski rod.

Clan 3.

(Svrha i ciljevi upravljanja sredstvima UdruZenja)

(1) Upravljanje sredstvima Udruzenja ima za svrhu da obezbijedi zakonito,
transparentno 1 odgovorno raspolaganje sredstvima, u skladu sa vaze¢im propisima i opéim
aktima UdruZenja.

(2) Upravljanje sredstvima UdruZenja usmjereno je na:

a) osiguranje namjenskog, racionalnog i ekonomicnog koriStenja sredstava

Udruzenja;

b) planiranje, pracenje i kontrolu prihoda i rashoda radi oCuvanja finansijske
stabilnosti, likvidnosti i solventnosti Udruzenja;

c) uspostavljanje jasnih procedura za planiranje, odobravanje, izvrsenje,
evidentiranje 1 kontrolu finansijskih transakcija;

d) zastitu imovine Udruzenja od zloupotreba, nenamjenskog troSenja, gubitaka

1 drugih nepravilnosti;

e) uredno i pravovremeno ispunjavanje obaveza prema donatorima, ¢lanovima,

angazovanim osobama i nadleZnim institucijama;



f) jacanje finansijske transparentnosti i povjerenja javnosti, mladih osoba i
partnera u rad Udruzenja;
g) dugoro¢nu odrzivost 1 razvoj Udruzenja kroz odgovorno upravljanje

resursima.

Clan 4.

(Vrste sredstava UdruZenja)

(1) Pod sredstvima UdruZenja, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijevaju se nov¢ana
sredstva 1 imovina koja se koriste za ostvarivanje ciljeva i djelatnosti Udruzenja, u skladu sa
Statutom i vaze¢im zakonskim regulativama.

(2) U smislu ovog Pravilnika, sredstva UdruZenja dijele se na:

a) namjenska finansijska sredstva;
b) slobodna finansijska sredstva;
¢) materijalna sredstva.

(3) Namjenska finansijska sredstva su finansijska sredstva koja su Udruzenju
dodijeljena ili odobrena pod posebnim uslovima koriStenja, u skladu sa ugovorom, grantom,
sporazumom ili drugim obavezuju¢im aktom, te se mogu Kkoristiti isklju¢ivo za unaprijed
odredenu svrhu 1 u skladu sa definisanom dinamikom 1 budzetom.

(4) Namjenska finansijska sredstva narocito ukljucuju:

a) grantove 1 donacije dodijeljene za realizaciju odredenog projekta ili
programa;

b) sredstva od medunarodnih i domacih donatora sa jasno definisanom
namjenom;

c) sredstva dobijena po osnovu javnih poziva, konkursa ili ugovora sa
institucijama;

d) donacije pravnih ili fizickih lica date za odredenu svrhu, potrebu ili
aktivnost Udruzenja;

e) sredstva prikupljena putem humanitarnih, promotivnih ili drugih akcija,
kada je unaprijed definisana njihova namjena;

f) druga finansijska sredstva ¢ije je koristenje uslovljeno posebnim pravilima,

(5) Namjenska finansijska sredstva ne mogu se prenamijeniti niti Koristiti izvan

utvrdene svrhe bez saglasnosti donatora ili drugog nadleznog subjekta.



(6) Slobodna finansijska sredstva su sredstva kojima UdruZenje raspolaze bez
ugovornih ili drugih namjenskih ograni¢enja.
(7) Slobodna sredstva ukljucuju:
a) Clanarine;
b) prihode od vlastitih aktivnosti, u skladu sa zakonom;
c) donacije, poklone i dobrovoljne priloge bez namjenskog uslovljavanja;
d) prihode od dividendi, zakupnina, honorara 1 slicne izvore pasivnih prihoda;
e) druge prihode dozvoljene zakonom i Statutom, koji nisu vezani posebnim
obavezama.
(8) Operativna sredstva predstavljaju dio slobodnih finansijskih sredstava koji se koristi
za pokrivanje redovnih troSkova rada UdruZenja, uklju¢uju¢i administrativne, tehnicke i
organizacione troskove, kao 1 nabavku opreme, inventara i sredstava potrebnih za svakodnevno
funkcionisanje i rad Udruzenja.
(9) Materijalna sredstva obuhvataju pokretnu i nepokretnu imovinu, opremu, materijal

ili robu koje Udruzenje pribavi putem donacija, poklona ili drugih zakonski dozvoljenih nacina.

Clan 5.

(Planiranje finansijskih sredstava)

(1) Udruzenje je obavezno provoditi godiSnje planiranje finansijskih sredstava
iskljucivo u slucaju kada se ispuni jedan od sljedec¢ih uslova:

a) Udruzenje na transakcijskom racunu raspolaze slobodnim finansijskim
sredstvima u iznosu vefem od 75% prosjecne neto plate u Federaciji Bosne 1
Hercegovine u Sestom mjesecu prethodne godine.

b) Udruzenje raspolaze namjenskim finansijskim sredstvima, koja su odobrena
zaperiod duzi od 8 (osam) kalendarskih mjeseci u teku¢oj godini, u skladu sa ugovorom,
grantom ili drugim obavezuju¢im aktom.

(2) U slucaju ispunjenja uslova iz stava (1) tacka a) ovog €lana, izraduje se godisnji plan
koriStenja slobodnih finansijskih sredstava, kojim se planiraju prihodi i rashodi za kalendarsku
godinu ili njen preostali dio.

(3) Godisnji plan koriStenja finansijskih sredstava predstavlja planski dokument kojim
se za kalendarsku godinu, odnosno njen preostali dio, utvrduju planirani prihodi 1 planirani
rashodi Udruzenja, u skladu sa planiranim aktivnostima i raspolozivim sredstvima.

(4) U slucaju ispunjenja uslova iz stava (1) tacka b) ovog €lana, izraduje se godisnji plan

koristenja donatorskih sredstava, koja su predmet ugovora, granta ili drugoj obavezujuceg akta,



kojim se planiraju prihodi i rashodi za kalendarsku godinu ili njen preostali dio, u skladu sa
ugovorenim uslovima i dinamikom troSenja.

(5) Godisnji plan korisStenja finansijskih sredstava Udruzenja, bez obzira da li se odnosi
na slobodna finansijska sredstva ili donatorska sredstva, donosi Upravni odbor Udruzenja (u
daljem tekstu: Upravni odbor).

(6) Upravni odbor moze, u toku kalendarske godine, revidirati, izmijeniti ili dopuniti
godiSnji plan koriStenja slobodnih finansijskih sredstava i/ili godiSnji plan koriStenja
donatorskih sredstava, u slu€aju promjena u stanju sredstava, dinamici realizacije aktivnosti ili
projekata, obimu odobrenih sredstava, uslovima donatora ili drugih okolnosti koje uticu na
realizaciju plana, uz obavezno postivanje ugovornih obaveza i namjene sredstava.

(7) Udruzenje moze, u skladu sa ukazanom potrebom, izraditi okvirni viSegodisnji
finansijski plan, kao planski dokument, koji se donosi radi strateSkog planiranja 1 odrzivog
razvoja Udruzenja.

(8) Okvirni viSegodisnji finansijski plan ima orijentacioni karakter i ne zamjenjuje
godisnje finansijsko planiranje, niti projektne budzete, ve¢ predstavlja osnovu za njihovu izradu
1 uskladivanje.

(9) Okvirni viSegodiSnji finansijski plan moZe se izradivati naroCito u sljedeéim

slu¢ajevima:
a) planiranja viSegodisnjih projekata ili programa;
b) apliciranja na donatorske pozive koji zahtijevaju viSegodisnje finansijsko
planiranje;
¢) procjene dugoroc¢ne finansijske odrzivosti Udruzenja;
d) planiranja razvoja novih aktivnosti, organizacionog jaCanja ili vecih
investicija;

e) uskladivanja finansijskog planiranja sa strateSkim dokumentima i planovima

rada UdruZenja.

Clan 6.

(KoriStenje sredstava)

(1) Sredstva Udruzenja koriste se 1 trose iskljucivo radi ostvarivanja ciljeva i djelatnosti
Udruzenja, na osnovu ovog Pravilnika, drugih op¢ih i pojedinacnih akata Udruzenja, usvojenih
planova, te odluka Upravnog odbora kada je to propisano ili potrebno, u skladu sa Statutom i
vaze¢im propisima.

(2) Slobodna finansijska sredstva koriste se na osnovu:



a) godiSnjeg plana koriStenja finansijskih sredstava, ukoliko je isti donesen u
skladu s ovim Pravilnikom;

b) pojedinacnih odluka Upravnog odbora, u sluc¢aju kada godisnje planiranje
nije obavezno;

c¢) drugih odredbi ovog Pravilnika kojima je ureden nacin, obim i postupak
koriStenja slobodnih finansijskih sredstava.
(3) Namjenska finansijska sredstva koriste se iskljucivo u skladu sa:

a) ugovorom, grantom ili drugim obavezuju¢im aktom donatora, kao 1 pisanim
1 usmenim uputama i instrukcijama donatora ili ovlastenog predstavnika donatora;

b) odobrenim projektnim budzetom;

¢) godisnjim planom koristenja donatorskih sredstava, ukoliko je isti donesen.
(4) Sredstva Udruzenja ne mogu se koristiti:

a) suprotno njihovoj namjeni ili ugovorenim uslovima;

b) za aktivnosti koje nisu u skladu sa ciljevima Udruzenja;

¢) bez odgovarajuce odluke nadleznog organa i odobrenja ovlastenog lica.
(5) Svaki utrosak finansijskih sredstava mora biti:

a) unaprijed odobren u skladu sa sistemom ovlastenja i potpisnih prava;

b) dokumentovan vjerodostojnom knjigovodstvenom dokumentacijom;

c¢) evidentiran u poslovnim knjigama UdruZzenja.
(6) Prihvatljivom finansijskom dokumentacijom smatraju se narocito:

a) fiskalni racun izdat u skladu sa vaze¢im propisima;

b) faktura ili racun koji sadrzi zakonom propisane elemente;

c) predracun ili ponuda, u slucaju kada je priroda transakcije takva da zahtijeva
avansno placanje, uz obavezu pribavljanja konacne fakture po izvrSenju isporuke;

d) ugovor i obracun naknade u slu¢aju isplata po osnovu ugovora;

e) bankovniizvod kao dokaz o izvrSenoj transakciji;

f) drugi dokumenti koji predstavljaju valjan dokaz o nastanku poslovne
promjene;
(7) Neprihvatljivom dokumentacijom smatraju se narocito:

a) neformalni ili ru¢no pisani ra¢uni bez zakonom propisanih elemenata;

b) predracuni ili ponude kao jedini trajni osnov za priznavanje troska, ukoliko
nije pribavljena konacna faktura ili drugi valjan dokaz o izvrSenoj isporuci;

c) dokumentacija bez osnovnih identifikacionih podataka;

d) racuni bez naziva izdavaoca, datuma ili iznosa;



e) kopije dokumenata bez mogucénosti provjere vjerodostojnosti,
f) dokumentacija suprotna vaze¢im propisima.
(8) Materijalna sredstva koriste se na nacin koji osigurava njihovo:
a) pravilno, racionalno i odgovorno koristenje;
b) ocuvanje, odrzavanje i zastitu od oStecenja, gubitka ili zloupotrebe.

(9) Ukoliko Upravni odbor nije donio posebnu odluku kojom se ureduje nacin, uslovi
ili ogranicenja koriStenja pojedinih materijalnih sredstava, svi ¢lanovi Udruzenja mogu
slobodno koristiti materijalna sredstva Udruzenja, pod uslovom da se ista koriste savjesno,
odgovorno i u svrhu ostvarivanja ciljeva i djelatnosti UdruZenja.

(10) Raspolaganje, davanje na koriStenje tre¢im licima, ili trajna promjena namjene
materijalnih sredstava moze se vrsiti isklju¢ivo na osnovu odluke Upravnog odbora, osim u
slu¢aju redovnog koristenja u okviru svakodnevnih aktivnosti Udruzenja.

(11) U slucaju nenamjenskog, neovlaStenog ili neopravdanog koriStenja sredstava,
odgovorna lica snose odgovornost u skladu sa ovim Pravilnikom, Statutom i vaze¢im

propisima.

Clan 7.
(Platni promet)

(1) Platni promet Udruzenja obavlja se putem transakcijskih racuna otvorenih kod
poslovne banke, u skladu sa vaze¢im propisima i internim aktima UdruZenja, pri ¢emu se sva
novc¢ana primanja i isplate, u pravilu, vr$e bezgotovinskim putem.

(2) Izuzetno, dio platnog prometa moze se obavljati gotovinski ili putem drugih
dozvoljenih platnih instrumenata, kada je to opravdano prirodom troSka, tehnickim ili
operativnim razlozima, ili kada bezgotovinsko pla¢anje nije moguce ili je neracionalno.

(3) Otvaranje, zatvaranje 1 koriStenje transakcijskog raCuna, kao 1 raspolaganje
sredstvima na racunu, vrs$i se u skladu sa sistemom ovlastenja i potpisnih prava.

(4) Platni promet vezan za donatorska ili druga namjenska sredstva obavlja se u skladu

sa ugovorima, grantovima ili drugim aktima kojima su sredstva namjenski uslovljena.

Clan 8.

(Utrosak finansijskih sredstava)

(1) Utrosak finansijskih sredstava Udruzenja moze se vrsiti na osnovu:
a) usvojenog godiSnjeg plana koriStenja finansijskih sredstava, ukoliko je isti

donesen;



b) odobrenog projektnog budzeta za donatorska ili druga namjenska sredstva, u
skladu sa ugovorom sa donatorom, grantom ili drugim obavezuju¢im aktom kojim su
sredstva namjenski uslovljena, kao i u skladu sa uputama ili instrukcijama donatora,
odnosno ovlastenog lica koje je donator za to odredio;

¢) pojedinac¢ne odluke Upravnog odbora, u skladu sa ovim Pravilnikom,;

d) zakljucenih ugovora i drugih pravnih akata Udruzenja, ukljuc¢uju¢i ugovore o
angazovanju, ugovore o pruzanju usluga i druge potpisane ugovore, zaklju¢ene u skladu
sa Statutom 1 drugim aktima Udruzenja.

(2) Utrosak slobodnih finansijskih sredstava ne moze se izvrsiti bez:

a) odluke Upravnog odbora, u skladu sa ovim Pravilnikom i1 drugim op¢im
aktima UdruZenja;

b) postojanja vjerodostojne finansijske i knjigovodstvene dokumentacije;

c) uskladenosti sa namjenom sredstava, ukoliko je namjena istih definisana;

d) uskladenosti sa vaze¢im propisima.

(3) Izuzetno od stava (1) 1 (2) ovog ¢lana, utroSak slobodnih finansijskih sredstava moze
se izvrsiti bez prethodne pisane odluke Upravnog odbora, za nabavku roba, usluga ili drugih
troskova do iznosa koji po jednoj transakciji ne prelaze tre¢inu iznosa, utvrdenog ovim
Pravilnikom, za obavezno planiranje slobodnih finansijskih sredstava.

(4) Izuzetno od stava (1) do (3) ovog Clana, operativna finansijska sredstva mogu se
trositi bez prethodne pisane odluke Upravnog odbora i iznosnih ograni¢enja, ukoliko je njihovo
koriStenje neophodno radi obezbjedenja redovnog, zakonitog i tehnickog funkcionisanja
Udruzenja, izvrSenja zakonskih, administrativnih ili finansijskih obaveza, ispunjavanja obaveza
prema tre¢im licima, koje po svojoj prirodi ne trpe odgadanje, te drugih potreba koje
omogucavaju nesmetan rad i obavljanje aktivnosti Udruzenja.

(5) U slucajevima iz stava (3) i (4) ovog Clana, utroSak finansijskih sredstava, vrsi se uz
prethodno usaglaSavanje sa Upravnim odborom, bez obaveze prethodnog donoSenja pisane
odluke.

(6) U slucajevima iz stava (5) ovog €lana, smatra se da se utroSak finansijskih sredstava
vr§i na osnovu ovog Pravilnika, te se isti ne smatra utroSkom bez osnova, iako za njega nije
donesena prethodna pisana odluka Upravnog odbora.

(7) Lica koja ucestvuju u postupku utroska finansijskih sredstava odgovorna su za
zakonitost, tacnost 1 namjensko koristenje sredstava.

(8) Svi utrosci finansijskih sredstava podlijezu unutrasnjoj kontroli i nadzoru, u skladu

sa ovim Pravilnikom i drugim op¢im aktima Udruzenja.



Clan 9.
(IzvrSenje pla¢anja)
(1) IzvrSenje placanja vrsi ovlasteno lice ili lice koje ono ovlasti, u skladu sa vazeéim
propisima i sa sistemom ovlastenja i potpisnih prava.

(2) Lice koje vrsi placanje duzno je prethodno provjeriti:

a) da je utrosak sredstava u skladu s ovim Pravilnikom;

b) da postoje raspoloziva sredstva;

c¢) da postoji potpuna i vjerodostojna dokumentacija.
(3) Plac¢anja se mogu izvrSavati putem:

a) bezgotovinskih naloga za placanje;

b) elektronskog ili mobilnog bankarstva;

c¢) platnih kartica;

d) gotovine, putem blagajne, u skladu sa ovim Pravilnikom.

Clan 10.
(Koristenje platnih kartica)

(1) UdruZenje moze posjedovati platne kartice vezane za transakcijski racun Udruzenja,
za potrebe 1 izvrSenje platnog prometa.

(2) Platne kartice moze koristiti ovlasteno lice ili drugo lice koje ovlasteno lice izricito
ovlasti, u skladu sa sistemom ovlastenja 1 potpisnih prava.

(3) Koristenje platnih kartica dozvoljeno je za pojedinacna placanja ¢iji iznos ne prelazi
25% prosjecne neto plate u Federaciji Bosne i Hercegovine u Sestom mjesecu prethodne godine,
bez obzira na izvor sredstava.

(4) Platne kartice Udruzenja ne mogu se koristiti za podizanje gotovine sa
transakcijskog racuna Udruzenja.

(5) Izuzetno od stava (3) ovog clana, koriStenje platnih kartica dozvoljeno je i za
plac¢anja ¢iji iznos prelazi iznos iz stava (3) ovog Clana, ukoliko je takav nacin placanja
neophodan ili opravdan radi efikasnog, blagovremenog i racionalnog izvrSenja obaveza
Udruzenja, naroc€ito u slu¢ajevima kada:

a) drugi oblici plac¢anja nisu dostupni, primjenjivi ili bi doveli do nepotrebnog

odgadanja ili ponavljanja postupka nabavke ili placanja;



b) bi koriStenje drugog nacina pla¢anja dovelo do dodatnih troskova,
administrativnih optere¢enja ili neuskladenosti sa vazeéim propisima, internim
pravilima UdruZenja ili zahtjevima donatora.

¢) je, zbog prirode robe ili usluge, trziSnih uslova, dostupnosti ili vremenskih
ograni¢enja, neophodno izvrsiti placanje bez odlaganja, a odgadanje ili primjena drugog
nacina placanja mogla bi dovesti do nemoguénosti realizacije nabavke ili otezanog i
neracionalnog izvrSenja obaveza Udruzenja.

(6) Izuzetno od stava (3) ovog c¢lana, koriStenje platnih kartica dozvoljeno je bez
primjene iznosnog ogranicenja za nabavku digitalnih, online i drugih usluga koje se placaju
unaprijed, periodicno ili automatski, ukljucuju¢i usluge oglaSavanja, licence, pretplate,
softverske i edukativne alate, kada je takav nacin placanja uobicajen, tehnicki uslovljen ili jedini
primjenjiv nacin placanja za tu vrstu usluge.

(7) U slucaju iz stava (4) ovog ¢lana, lice koje vrsi placanje koriStenjem platne kartice
mora izvr$iti usaglasavanje sa Upravnim odborom.

(8) Platne kartice ne mogu biti koriStene za podizanje gotovine.

Clan 11.
(Blagajnicko poslovanje)
(1) Udruzenje moze, prema potrebi, organizovati blagajnicko poslovanje radi izvrSenja
gotovinskih uplata i isplata, u skladu sa vaze¢im propisima i ovim Pravilnikom.

(2) Blagajnicko poslovanje obuhvata:

a) prijem gotovine;

b) isplatu gotovine;

c¢) uredno vodenje blagajnickog dnevnika;

d) Cuvanje gotovine u blagajni.
(3) Poslove blagajnika moze obavljati:

a) ovlasteni ¢lan Udruzenja;

b) ovlasteno angazovano lice;

c¢) drugo lice koje odredi ovlastena osoba u skladu sa sistemom ovlastenja i
potpisnih prava.
(4) Blagajnik je odgovoran za:

a) pravilno i savjesno rukovanje gotovinom;

b) vodenje blagajnickog dnevnika i druge zakonom propisane evidencije;

c¢) polaganje racuna o stanju blagajne ovlaStenim organima Udruzenja.



(5) Blagajnicki maksimum utvrduje Upravni odbor posebnom pisanom odlukom, kojom
se odreduje najveci dozvoljeni iznos gotovine u blagajni.

(6) Blagajnicki maksimum ne moze biti ve¢i od 20% prosjecne neto plate u Federaciji
Bosne 1 Hercegovine za Sesti mjesec prethodne godine, prema posljednjem zvani¢no
objavljenom podatku nadleznog organa za statistiku.

(7) U slucaju prelaska blagajnickog maksimuma, blagajnik je duzan poloziti viSak
gotovine na transakcijski racun Udruzenja najkasnije narednog radnog dana.

(8) Gotovinske isplate iz blagajne mogu se vrsiti isklju¢ivo na osnovu odobrenja u
skladu sa sistemom ovlaStenja i potpisnih prava, uz postojanje vjerodostojne finansijske
dokumentacije.

(9) Gotovinske uplate (polozi) u blagajnu mogu se vrsiti isklju¢ivo na osnovu odobrenja
u skladu sa sistemom ovlastenja i potpisnih prava.

(10) Svaka uplata i isplata gotovine mora biti blagovremeno 1 ta¢no evidentirana u
blagajni¢kom dnevniku, na osnovu vjerodostojne finansijske dokumentacije.

(11) Blagajnik je duzan u svakom trenutku osigurati da se stanje gotovine u blagajni
poklapa sa stanjem evidentiranim u blagajnickom dnevniku.

(12) Blagajnicki dnevnik vodi se kontinuirano, hronoloski i pregledno, te mora biti
dostupan na uvid ovlastenim licima i nadleznim organima UdruZenja.

(13) Upravni odbor ili ovlasteno lice moze, po potrebi, izvrSiti kontrolu ili popis
blagajne i blagajnickog dnevnika, bez prethodne najave.

(14) U slucaju utvrdenog manjka ili viska gotovine u blagajni u odnosu na stanje
evidentirano u blagajni¢kom dnevniku, blagajnik je duzan bez odlaganja obavijestiti ovlasteno
lice, a odgovornost se utvrduje u skladu sa vaze¢im propisima i internim aktima Udruzenja.

(15) U slucaju kada se gotovinska uplata ili isplata izvrsi van sjediSta Udruzenja ili u
okolnostima kada nije moguce odmah izvrsiti evidentiranje, blagajnik je duzan da najkasnije
narednog radnog dana izvr$i evidentiranje transakcije u blagajnickom dnevniku, na osnovu

vjerodostojne dokumentacije.

Clan 12.

(Isplate po osnovu angaZovanja lica)

(1) Isplate po osnovu angazovanja lica vrSe se u skladu sa Pravilnikom o oblicima i
nacinima angazovanja Clanova, saradnika i drugih lica (u daljem tekstu: Pravilnikom o

angazovanju), kao i vaze¢im propisima.



(2) U slucajevima kada je angazman zaklju€en u skladu sa Pravilnikom o angaZovanju,
nije potrebno donosenje dodatne odluke Upravnog odbora za izvrSenje isplate, osim ako je to
izri¢ito propisano navedenim Pravilnikom ili drugim aktima Udruzenja.

(3) Ukoliko je lice ovlasteno za izvrSenje placanja ujedno i korisnik sredstava po osnovu
zakljuCenog ugovora, isto lice ne moze ucestvovati u odlu¢ivanju o zakljucenju ugovora,
odredivanju naknade niti potvrdivanju osnova za isplatu.

(4) U slucajevima iz stava (3) ovog Clana, izvrSenje placanja smatra se tehnickim
sprovodenjem prethodno utvrdenog pravnog osnova uz obaveznu internu kontrolu ispunjenosti
uslova za isplatu.

(5) Interna kontrola iz stava (4) ovog ¢lana obuhvata provjeru:

a) postojanja valjanog i potpisanog ugovora;
b) uskladenosti sa odredbama Pravilnika o angazovanju, kao 1 vazeim
propisima;

c) pravilnosti obracuna i dokumentacije.

Clan 13.

(Pokrivanje putnih troSkova i troSkova sluzbenih putovanja)

(1) Udruzenje moze pokrivati troSkove sluzbenih putovanja ¢lanova, angazovanih lica
ili drugih osoba koje ucestvuju u realizaciji aktivnosti Udruzenja.
(2) Sluzbenim putovanjem smatra se putovanje koje je povezano sa realizacijom
projekata, programa, sastanaka, edukacija, dogadaja ili drugih aktivnosti u interesu UdruZenja.
(3) Troskovi koji se mogu pokriti obuhvataju naroc€ito:
a) troSkove prevoza;
b) troSkove smjestaja;
c) dnevnice ili naknade za ishranu, u skladu sa vaze¢im propisima;
d) druge opravdane troskove vezane za realizaciju sluzbenog puta.
(4) Pokrivanje putnih troSkova vr§i se na osnovu putnog naloga ili drugog
odgovarajuceg dokumenta koji potvrduje svrhu i trajanje putovanja.
(5) Isplata putnih troskova na osnovu vazecih propisa, Pravilnika o angaZovanju i

vjerodostojne dokumentacije.



Clan 14.

(TroSkovi hrane i osvjeZenja)

(1) Udruzenje moze snositi troskove hrane, pi¢a i osvjezZenja kada su isti neposredno
povezani sa realizacijom aktivnosti, projekata, sastanaka, radionica, edukacija, javnih dogadaja
ili drugih aktivnosti Udruzenja.

(2) Troskovi iz stava (1) ovog ¢lana moraju biti razmjerni, opravdani i u skladu sa
finansijskim moguénostima UdruZenja.

(3) Pokrivanje troSkova hrane i osvjeZenja dozvoljeno je narocito u sluajevima:

a) organizacije sastanaka organa UdruZenja;
b) realizacije projektnih aktivnosti;
c) drugih aktivnosti i dogadaja koje zahtijevaju logisti¢ku podrsku.
(4) Troskovi reprezentacije koji nisu u neposrednoj vezi sa aktivnostima UdruZenja ne

smatraju se prihvatljivim.

Clan 15.

(Ovlastenja, potpisna prava i karton deponovanih potpisa)

(1) Otvaranje i zatvaranje transakcijskih racuna, finansijske transakcije, pla¢anja i druga
raspolaganja sredstvima Udruzenja vrSe se u skladu sa sistemom ovlastenja i potpisnih prava,
utvrdenim Statutom, ovim Pravilnikom i odlukama nadleznih organa Udruzenja.

(2) Potpisna prava predstavljaju ovlastenje odredenog lica da, u ime UdruZenja,
potpisuje naloge za placanje, finansijske dokumente, ugovore i druge akte koji proizvode
finansijske posljedice, u granicama utvrdenim ovim Pravilnikom i vaze¢im aktima Udruzenja

(3) U smislu ovog Pravilnika, ovlastenim licem za odobravanje placanja finansijskim
sredstvima smatra se svako lice koje je upisano u registar nadleznog organa kao lice ovlaSteno
za predstavljanje i zastupanje UdruZenja, u skladu sa Statutom i vaze¢im propisima.

(4) Upravni odbor ili lice ovlasteno za predstavljanje 1 zastupanje moze, prema potrebi,
posebnom odlukom ili pisanim ovlaStenjem ovlastiti drugo lice za obavljanje pojedinih poslova
u vezi sa finansijskim poslovanjem, ukljucujuci poslove blagajnika, izvrSenja placanja ili
tehnicke obrade finansijskih transakcija, uz jasno utvrden obim, trajanje i ograni¢enja
ovlastenja.

(5) Udruzenje vodi karton deponovanih potpisa kod poslovne banke kod koje ima
otvoren transakcijski racun, u kojem su evidentirani uzorci potpisa lica ovlaStenih za

raspolaganje sredstvima i potpisivanje bankarskih i finansijskih dokumenata.



(6) Karton deponovanih potpisa azurira se bez odlaganja u slucaju:
a) promjene ovlastenih lica;
b) promjene obima ili vrste potpisnih prava;
c¢) drugih okolnosti koje uti¢u na zakonitost raspolaganja sredstvima.
(7) Ovlastenja i potpisna prava mogu biti:
a) pojedinacna ili zajednicka;
b) trajna ili vremenski ogranicena;
c) ogranicena  po  iznosu, vrsti  troska ili namjeni  sredstava,

u skladu sa odlukom Upravnog odbora i ovim Pravilnikom.

(8) Nijedno lice ne moZze koristiti potpisna prava suprotno:

a) namjeni sredstava;

b) usvojenim planovima i1 budzetima;

¢) ugovornim obavezama;

d) odredbama ovog Pravilnika i drugih internih akata Udruzenja.

(9) Lica ovlastena za odobravanje i potpisivanje finansijskih transakcija odgovorna su
za zakonitost, tacnost 1 namjensko koristenje sredstava.

(10) Ovlasteno lice duzno je osigurati da se sve potvrde o izvrSenim pla¢anjima, izvodi
i relevantna dokumentacija dostave na zvani¢nu e-mail adresu UdruZenja bez odlaganja.

(11) Na zvani¢nu e-mail adresu Udruzenja dostavljaju se bankovni izvodi, potvrde o
izvrSenim nalozima i obavijesti o transakcijama.

(12) Pristup dokumentima iz stava (11) ovog ¢lana moraju imati svi ¢lanovi Upravnog
odbora.

(13) Upravni odbor ima pravo kontinuiranog uvida u bankovne transakcije 1 moze,
prema potrebi, izvrSiti kontrolu uskladenosti izvrSenih pla¢anja sa ovim Pravilnikom,
usvojenim planovima i odlukama Udruzenja.

(14) Svako lice ukljuceno u finansijsko poslovanje duzno je izbjegavati situacije sukoba
interesa i bez odlaganja obavijestiti Upravni odbor o postojanju stvarnog ili potencijalnog
sukoba interesa.

(15) U slucaju postojanja sukoba interesa, lice na koje se sukob odnosi izuzima se iz

postupka odlucivanja i odobravanja predmetne finansijske transakcije.



Clan 16.

(Racunovodstveni softver i vodenje finansijskog poslovanja)

(1) Finansijsko 1 ra¢unovodstveno poslovanje Udruzenja vodi se u skladu sa vaze¢im
propisima iz oblasti racunovodstva, poreza 1 finansijskog izvjeStavanja, koriStenjem
odgovarajuc¢eg racunovodstvenog softvera.

(2) Udruzenje moze povjeriti vodenje poslovnih knjiga eksternom knjigovodstveno-
racunovodstvenom servisu na osnovu zaklju¢enog ugovora.

(3) Knjigovodstveno-racunovodstveni servis odgovoran je za:

a) vodenje glavne knjige 1 pomo¢nih evidencija;
b) evidentiranje poslovnih promjena na osnovu dostavljene dokumentacije;
c) obracun poreza i doprinosa;
d) pripremu i izradu finansijskih izvjestaja;
e) uskladivanje potrazivanja i obaveza;
f) druge poslove u skladu sa zaklju¢enim ugovorom i vaze¢im propisima.
(4) Udruzenje je duzno knjigovodstveno-raCunovodstvenom servisu blagovremeno

dostavljati potpunu i vjerodostojnu finansijsku dokumentaciju.

Clan 17.

(Popis stalnih materijalnih sredstava)

(1) Udruzenje je duzno vrsiti popis stalnih materijalnih sredstava, radi utvrdivanja
njihovog stvarnog stanja i uskladivanja sa stanjem evidentiranim u poslovnim knjigama.

(2) Popis iz stava (1) ovog €lana vrs$i se najmanje jednom godiSnje, sa stanjem na dan
31.12. tekuc¢e godine.

(3) Popis stalnih materijalnih sredstava vrSi Popisna komisija koju ¢ine clanovi
Upravnog odbora, ili prema potrebi, popisna komisija koju imenuje Upravni odbor.

(4) Popisna komisija sastavlja izvjestaj o popisu, naroCito u slucajevima utvrdivanja
razlika izmedu stvarnog i knjigovodstvenog stanja, a u skladu sa vaze¢im propisima.

(5) Udruzenje vodi registar stalnih sredstava, u kojem se evidentiraju stalna sredstva u
vlasniStvu ili na koristenju UdruZenja, ukljucujuci podatke o vrsti sredstva, nabavnoj vrijednosti
1 drugim relevantnim podacima, u skladu sa vaze¢im propisima.

(6) Popis stalnih sredstava vrs$i se uporedivanjem stvarnog stanja sa podacima iz registra

stalnih sredstava, a utvrdene razlike predmet su posebnog obrazlaganja u izvjesStaju o popisu.



Clan 18.
(Godisnji izvjeStaj)

(1) UdruZenje priprema i sastavlja izvjeStaje u skladu sa vazeéim propisima o
racunovodstvu i finansijskom izvjeStavanju, Statutom i ovim Pravilnikom.

(2) Finansijske izvjestaje Udruzenja sastavlja ovlasteni knjigovodstveni servis ili drugo
stru¢no lice, sa kojim UdruZenje ima zakljucen ugovor o vodenju knjigovodstva, na osnovu
uredno vodenih poslovnih knjiga i dostavljene dokumentacije.

(3) Godisnje finansijske izvjestaje ¢ine narocito:

a) Bilans stanja;

b) Izvjestaj o prihodima i rashodima;

c) drugi obrasci i izvjestaji propisani vazecim propisima i zahtjevima nadleznih
organa.

(4) Finansijski izvjestaji sastavljaju se za poslovnu godinu, za period od 01.01. do 31.12.
tekuce godine.

(5) Finansijski izvjestaji moraju biti potpisani od strane lica ovlastenog za zastupanje

Udruzenja, te se ¢uvaju i arhiviraju u skladu sa vaze¢im propisima i drugim aktima UdruZenja.

Clan 19.

(Referentni iznos za primjenu Pravilnika)

(1) Svi procentualni iznosi u ovom Pravilniku koji su vezani za prosje¢nu neto platu u
Federaciji Bosne i1 Hercegovine primjenjuju se na osnovu posljednjeg zvani¢no objavljenog
podatka za mjesec juni prethodne godine, prema podacima nadleznog organa za statistiku.

(2) Upravni odbor, u pravilu, svake kalendarske godine donosi posebnu odluku kojom
se utvrduje referentni iznos za primjenu odredbi ovog Pravilnika, na osnovu procentualnih
kriterija utvrdenih ovim Pravilnikom.

(3) Odluka iz stava (2) ovog ¢lana primjenjuje se na sve odredbe ovog Pravilnika u

kojima su iznosi vezani za procenat prosjecne neto plate u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Clan 20.

(Posljedice krSenja odredbi Pravilnika, nepravilnosti i neovlastene radnje)

(1) Lica koja ucestvuju u finansijskom poslovanju Udruzenja, a narocito u planiranju,
odobravanju, izvrSenju i evidentiranju utroska finansijskih sredstava, duzna su postupati u

skladu sa ovim Pravilnikom, Statutom i vaze¢im propisima.



(2) U slucaju utvrdenog krSenja odredbi ovog Pravilnika, Upravni odbor je ovlasten da,
u zavisnosti od tezine i okolnosti povrede, preduzme odgovarajuc¢e mjere, ukljucujuci narocito:
a) upozorenje ili opomenu;
b) ograni¢enje ili oduzimanje ovlaStenja za raspolaganje finansijskim
sredstvima;
c¢) obavezu naknadnog obrazlaganja ili ispravke nepravilnosti;
d) druge mjere u skladu sa Statutom 1 internim aktima UdruZenja;

(3) Ukoliko je krsenjem ovog Pravilnika prouzrokovana materijalna Steta Udruzenju,
lice koje je povredu ucinilo moze biti odgovorno za naknadu Stete, u skladu sa vazecim
propisima.

(4) Krsenja odredbi ovog Pravilnika koja imaju obiljezja povrede zakona, ugovornih
obaveza ili propisa donatora, podlijezu odgovornosti u skladu sa vaze¢im propisima, bez uticaja
na internu odgovornost u okviru UdruZenja.

(5) Primjena mjera iz ovog ¢lana ne isklju¢uje mogucénost preduzimanja drugih radnji
radi zaStite interesa, imovine 1 ugleda Udruzenja.

(6) Svaka nepravilnost, neovlaStena radnja ili postupanje suprotno odredbama ovog
Pravilnika smatra se povredom ovog Pravilnika.

(7) U slucaju sumnje na neovlastene radnje, nepravilnosti ili zloupotrebu finansijskih
sredstava, Upravni odbor je duzan bez odlaganja pokrenuti postupak interne kontrole.

(8) Ukoliko se u postupku interne provjere potvrdi postojanje nepravilnosti ili povrede
ovog Pravilnika, o tome se safinjava pisana zabiljeska koja sadrzi utvrdene ¢injenice, zakljucak
o postojanju povrede i odluku o preduzetim mjerama, te se ista cuva u arhivi Udruzenja.

(9) Ukoliko se sumnja iz stava (6) ovog ¢lana odnosi na ¢lana Upravnog odbora ili lice
ovlasteno za predstavljanje 1 zastupanje UdruZenja, postupak provjere preuzima SkupStina
Udruzenja, koja odlucuje o daljim radnjama i mjerama.

(10) U slucaju utvrdene teze povrede ovog Pravilnika, znacajne finansijske Stete ili
sistemske nepravilnosti, Upravni odbor je duzan predmet uputiti Skupstini na razmatranje i
odlucivanje.

(11) Lice za koje postoji osnovana sumnja da je izvrSilo nepravilnost moze biti
privremeno iskljuceno iz finansijskog postupanja do okoncanja provjere.

(12) U slucaju nepravilnosti u vezi sa donatorskim sredstvima, Udruzenje je duzno
postupiti u skladu sa ugovorom sa donatorom i1 bez odlaganja ga obavijestiti, ukoliko je to

propisano ugovorom.



(13) Odgovorna lica duzna su nadoknaditi Stetu nastalu protivpravnim ili nesavjesnim

postupanjem, u skladu sa zakonom.

Clan 21.

(Zavrsne odredbe)

(1) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se u radu i poslovanju Udruzenja, osim ako je
za aktivnosti, obaveze, postupke, izvjestavanje, koristenje sredstava ili druge aspekte realizacije
donatorskih projekata ugovorom, grantom, pravilima donatora ili drugim obavezuju¢im aktom
propisan stroziji ili detaljniji rezZim postupanja.

(2) U slucaju nesaglasnosti izmedu odredbi ovog Pravilnika i ugovornih obaveza,
pravila, smjernica ili uputa donatora, primjenjivat ¢e se strozije odredbe donatora, i to iskljucivo
u okviru projekta, aktivnosti ili obaveze na koje se odnose.

(3) U slucaju donoSenja 1 stupanja na snagu posebnog pravilnika o procedurama
nabavki, odredbe tog pravilnika primjenjivat ¢e se na postupke nabavke koji se budu provodili
nakon njegovog usvajanja, te ¢e se u daljem radu uzimati u obzir pri planiranju, odobravanju i
realizaciji utroska sredstava.

(4) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosSenja i biti ¢e istaknut na zvani¢noj web

stranici Udruzenja.

Broj: 28/2026
Tuzla, 19. juni 2026. godine

Predsjednik Upravnog odbora
Belmin Tukié
M.P.



